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1. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedurd prezintd modul de repartizare pe clase/formatiuni de studiu a elevilor Inscrisi

n clasa pregatitoare in anul scolar 2026-2027, dupa finalizarea procesului de inscriere.

Scopul acestei proceduri este de a reglementa constituirea formatiunilor de studiu la clasa

pregdtitoare, pentru anul scolar 2026-2027, ,prin distribuirea aleatorie a elevilor, cu respectarea

principiului nediscrimingrii, al asigurarii echitatii si egalitdtii de sanse, al transparentei, al incluziunii, al

centrérii educatiei pe beneficiarii primari ai acesteia, al accesibilitatii si disponibifitatii, al interesului

superior al copilului/elevului”, conform cu art. (1) din Procedura de distributie aleatorie a

anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu, aprobata prin O.M.E. 3945/01.03.2024 si

art. 51 alin. (4) din metodologia de inscriere a copiilor in invatamantul primar, aprobata prin O.M.E.

4019/15.03.2024.

2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Prezenta procedura se aplica tuturor membrilor Comisiei de inscriere si distribuire aleatorie a

elevilor constituita la nivelul Liceului Teoretic ,,Grigore Maisil” Timisoara, precum si tuturor copiilor care

indeplinesc conditiile de inscriere in clasa pregédtitoare conform Metodologiei de inscriere a copiilor

invatamaéantul primar pentru anul scolar 2026-2027, aprobata prin OME 4019 din 15.03.2024.

3. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

3.1 Legislatie primara

Legea nr. 198/2023, Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completérile ulterioare

3.2. Legislatie secundara

Ordinul nr. 5.726/06.08.2024. privind aprobarea

Regulamentului de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar
3.3. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

Ordinul nr. 4019/15.03.2024 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invatamantul
primar pentru anul scolar 2026—2027

Calendarul inscrierii in invatamantul primar pentru anul scolar 2026—2027

Procedura de distributie aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu,
aprobata prin 3945 / 01.03.2024.
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Procedura operationali  [Editia 5, 2026

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald

4.1. Definitii ale termenilor

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste

Nr. Termenul
crt. termenul
Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
1. Procedura operationala urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual
2 Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
) operationale operationale, aprobata si difuzata
Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
3. Revizia in cadrul unei editi | dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate
Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre
4. Verificare autoritatea desemnaté (verificator), a faptului ca sunt satisfacute
cerintele specificate, inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare.
Confirmarea scrisd, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii
o Aprobare desemnate de a fi de acord cu aplicarea respectivului document in
organizatie.

4.2. Abrevieri ale termenilor

g‘: Abrevierea Termenul abreviat

1. P.O. Procedura operationald

2. Ed. Editie

3. Rev. Revizie

4, E Elaborare

5. \' Verificare

6. A Aprobare

7. Ap. Aplicare

8. Ah, Arhivare

9, SCIM Sistem de control intern/managerial

10. CEAC Comisia de evaluare si asigurare a calitatii

11, LITM Liceul Teoretic Grigore Moisil Timisoara

12, Comisia de inscriere Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor
13. CA Consiliul de Administratie al Liceului Teoretic Grigore Moisil Timisoara
14. HCA Hotérare a Consiliului de Administratie
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5. Descrierea procedurii operationale

5.1 Generalitati

In conformitate cu art. 3 din Legea educatiei nationale nr. 198/2023, cu modificdrile si
completdrile ulterioare, principiille care guverneaza invatamantul preuniversitar sunt, printre altele,
principiul nediscriminarii - in baza ciruia accesul si participarea la educatia de calitate se realizeaza
fara discriminare, inclusiv prin interzicerea segregarii scolare, principiul asigurdrii echitétii si
egalititii de sanse - implica asigurarea conditiilor pentru accesul si participarea la educatie a tuturor
beneficiarilor primari, prin eliminarea limitarilor/ barierelor etnice, religioase, de dizabilitate, faré a se
limita la acestea, combaterea discrimindrii si personalizarea parcursurilor educationale in functie de
nevoi specifice, principiul transparentei - implica asigurarea vizibilitatii deciziei, a proceselor si a
rezultatelor din domeniul educatiei, prin comunicarea deschisa, periodica si adecvata a acestora cétre

beneficiarii educatiei si catre societate in ansamblu.

Modul de repartizare a copiilor in clasa pregétitoare pentru anul scolar 2026-2027 se va realiza in
conformitate cu prevederile art. 51, alin.(4) din O.M.E. 4019 din 15.03.2024, privind aprobarea
Metodologiei si a Calendarului de inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul gcolar 2026-
2027 si cu prevederile procedurii de distributie aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu, aprobaté prin
0.M.E. 3945 / 01.03.2024, cap. III, Descrierea procedurii de distributie aleatorie a elevilor in formatiunile

de studiu in cadrul unitatilor de invatdmant preuniversitar cu nivel primar.

In conformitate cu prevederile art. 12 alin. (2), cap. III din Procedura de distributie aleatorie a
elevilor in formatiunile de studiu, din aprobatd prin 3945 / 01.03.2024, Consiliul de Administratie a

hotarat:

Repartizarea elevilor in clase pregétitoare si constituirea formatiunilor de studiu in anul scolar
2026-2027 se va realiza prin tragere la sorti cu ajutorul unui program informatic, conform unui

algoritm descris de prezenta procedura.
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5.2 Derularea activitatii

Dup3 finalizarea procesului de inscriere, comisia de inscriere din cadrul unitdtii scolare preia
Raportul de inscriere a copiilor din SIIIR, si intocmeste o situatie statistica, care cuprinde numérul total de
elevi inscrisi, numérul de fete, numarul de baieti, numarul de elevi care au limba maternd diferitd de
limba romana, numarul de elevi care nu au parcurs ciclul prescolar sau l-au parcurs incomplet, elevi care
repetd anul scolar sau s-au retras din motive medicale.

La repartizarea elevilor in clase se va avea in vedere ca formatiunea de studiu sa aiba un numar
echilibrat de elevi, un numér echilibrat de fete, un numar echilibrat de baieti, un numar echilibrat de elevi
care au limba maternd diferitd fatd de limba roména, un numar echilibrat de elevi care nu au parcurs ciclul
prescolar sau care |-au parcurs incomplet, elevi care repetd anul scolar sau care s-au retras din motive
medicale. Pentru aceasta, inainte de efectuarea repartizérii elevilor in clase, comisia de inscriere stabileste
pentru fiecare clasi pregétitoare, numérul de elevi care va fi repartizat in acea clasd, numarul de béieti din
acea clasd, numarul de fete din acea clasd, numarul de elevi care au limba materna diferitd faté de limba
roméné din acea clasd, numarul de elevi care nu au parcurs ciclul prescolar sau l-au parcurs incomplet,
numéru! de elevi care repetd anul scolar sau care s-au retras din motive medicale din clasa respectiva.

Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatamant, pe baza listei finale
a elevilor inscrisi in clasa pregdtitoare, generatd din Sistemul informatic integrat al Tnvatdmantului din

Romania (SIIIR), grupeaza elevii dupa cum urmeaza:

Lista 1 Lista 2
2) Fete varsta de 6 ani impliniti pana la varsta de 6 ani impliniti
data de 31.08.2026 pan la data de 31.12.2026

b Biet véarsta de 6 ani impliniti pana la varsta de 6 ani impliniti

’ data de 31.08.2026 pana la data de 31.12.2026
c) Elevii a céror limba materna difera de varsta de 6 ani impliniti pana la varsta de 6 ani impliniti
limba romana data de 31.08.2026 pana la data de 31.12.2026
d) Elevi care nu au parcurs ciclul
prescolar sau care l-au parcurs véarsta de 6 ani impliniti pana la vérsta de 6 ani impliniti
incomplet, elevi care repetd anul scolar data de 31.08.2026 pana la data de 31.12.2026
sau s-au retras din motive medicale




Procedura operationald  [Editia 5, 2026
Liceul Teoretic ,Grigore Moisil” |privind repartizarea elevilor in Nr.de ex. 1
Timisoara clasa pregatitoare Revizia 0 / 2026
Liceul Teoretic Grigore Moisil [Nr. de ex. 1
Departamentul CEAC Timisoara Pagina .......... din 10
Cod: PO-CEAC-39 Exemplar nr. 1

Pentru constituirea formatiunilor de studiu prin tragere la sorti se extrag, pe rand, elevii din lista
finald, grupati pe categorii si se distribuie alternativ, astfel: numele primului elev se extrage din lista 1
pentru clasa pregatitoare A, numele celui de-al doilea elev din lista 1 pentru clasa pregatitoare B, pana la
repartizarea pe clase a elevilor de pe lista 1. in aceeasi manierd se repartizeazé elevii de pe lista 2.
Extragerea se va face alternativ, fete, baieti, elevi a caror limba materna difera de limba de predare, elevi
care nu au parcurs ciclul prescolar sau I-au parcurs incomplet, elevi care repeta anul scolar sau cei care s-au
retras din motive medicale pana la completarea tuturor locurilor din fiecare clasa, conform cu numarul de
elevi stabilit initial. Daci un elev trebuie repartizat, conform algoritmului, intr-o clasa care are deja numarul
maxim de elevi (fete, béieti, etc...), elevul va fi repartizat in urmatoarea clasa care mai are locuri libere(in
ordinea A, B, C, ...).

In cazul gemenilor/tripletilor, parintele sau reprezentantul legal depune/transmite la inscriere o
declaratie la prin care precizeazi dacs doreste repartizarea fratilor in aceeasi clasé sau in clase diferite. in
situatia in care péarintele sau reprezentantul legal doreste inscrierea fratilor in aceeasi clas3, acestia sunt
repartizati in clasa in care a fost distribuit primul dintre frati.

Copiii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati echitabil, la nivelul tuturor claselor, in functie
de tipul de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de invatare, fara a se aplica algoritmul de mai sus.

Calendarul inscrierii si distribuirii aleatorie a elevilor in clasa pregititoare 2026-2027

Nr. crt. | Etapa Termen
1 Prima etapa de nscriere 31.03.2026 — 06.05.2026
2 Afisarea listelor copiilor inscrisi 21.05.2026
3 A doua etapd de inscriere 25.05.2026 — 29.05.2026
4 Afisarea listelor finale ale copiilor inscrisi 16.06.2026
5 Distribuirea elevilor in formatiuni de studiu 28.08.2026
6 Afisarea listelor cu componenta formatiunilor de studiu 03.09.2026
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6. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii

Nr. Compartimentul (postul)/actiunea
crt. (operatiunea)

i1 III

0 1

Director adjunct E

Director adjunct

Director

Comisia de inscriere

Ap.

Elevi

Ap.

Parinti

Ap.

N[V AN =

Secretariat

Ah

Conducatorul institutiei

e Aproba procedura
¢ Asigura implementarea procedurii

¢ Emite decizia privind stabilirea componentei nominale a formatiunilor de studiu, in baza HCA
¢ Emite decizia de numire a cadrelor didactice la clase, in baza HCA

Consiliul de Administratie

e Emite hotérarea privind stabilirea componentei nominale a formatiunilor de studiu

¢ Emite hotararea privind stabilirea cadrelor didactice la clase

Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor

afisarea la avizierul unitatii si publicarea pe site

Afiseaza procedura de repartizare la avizierul unitatii si asigura publicarea acesteia pe site.
fntocmeste listele copiilor in ordine alfabetic3, conform procedurii

Realizeaza repartizarea elevilor la formatiunile de studiu, conform algoritmului din procedura

Aduce la cunostinta publicului informatiile privind repartizarea elevilor si a cadrelor didactice, prin
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7. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se
Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea aplica prevederile
revizia in cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1, Editia I - - 21.02.2020
2.2. Editia a II-a - - 03.04.2023
2.3. Editia a III-a - - 04.04.2024
2.4. Editia a IV-a - - 06.03.2025
2.5. Editia a V-a - - 05.03.2026
8. Formular de analiza a procedurii
Nr. . Nume si ) . " |
Compartiment Aviz Data Observatii | Semnatura
crt. prenume
1 2 3 4 5 6 7
Consiliu de CRISAN .
1 Administratie LAVINIA NICOLETA Favorabil | 05.03.2026
2 Consiliu CIULEANU CRISTINA | Favorabil | 05.03.2026
Profesoral
Resurse DURICU )
3 umane ALINA IONELA Favorabil | 05.03.2026
DURICU
i F il .03.
4 Secretariat ALINA IONELA avorabil | 05.03.2026
BOCIU
M i .03.
5 anagement CARMEN CERASELA Favorabil | 05.03.2026
6 Contabilitate IONESCU ADELA Favorabil | 05.03.2026
. POPOVICI FELICIA .
7 Comisie CEAC CRISTINA Favorabil | 05.03.2026
8 Administrativ POPESCU DOINA Favorabil | 05.03.2026
LUPSE-TURPAN .
9 SCIM MIRCEA Favorabil | 05.03.2026

9
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9. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupd caz, revizia din cadrul

editiei procedurii operationale

Scopul Exemplar . . Nume si I «
difuzsrii . Compartiment| Functia prenume Data primirii | Semnatura
b 2 3 4 5 6 7
3.1 informare 1 Management Director Bociu 05.03.2026
o Cerasela R
3.1. | informare 1 Parinti - - 05.03.2026 Site
Comisie : R
. - . Director |Popovici Felicia
3.2. aplicare 1 inscriere si adjunct Cristina 05.03.2026
distribuire
. « : Duricu
3.3. evidenta 1 Secretariat | Secretar sef Alina Tonela 05.03.2026
3.4 arhivare 1 Secretariat Secretar |Resiga Monica| 05.03.2026
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