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L. Scopul procedurii operationale

1.1 Stabileste modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate:

Prezenta procedura are ca scop asigurarea conditiilor corecte si concrete de transfer a de la o unitate la alta
sau in cadrul unititii scolare.

1.2 D@ asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitiii:
1.3 Asigurd continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului:

1.4 Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager, in
luarea deciziei:

1.5 Alte scopuri specifice procedurii operationala:

Prezenta proceduri este elaborati cu scopul precizirii calendarului si a modului de depunere si solutionare
a cererilor de transfer pe perioada vacantelor scolare la LTGM.

Scopul procedurii este de a asigura transparenta decizionala si informarea corecta a tuturor partilor
implicate,
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2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

2.1 Precizarea (definirea) activitatii la care se referd procedura operationala:

Procedura se aplica in toate situatiile in care sunt solicitate transferuri ale elevilor la side la LTGM.

2.2 Delimitarea explicitd a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de entitatea
publica:

Activitatea este relevanti ca importantd, fiind procedurati distinct in cadrul institutiei.

2.3 Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea procedurata depind toate celelalte activititi din cadrul institutiei, datorita rolului pe care
aceastd activitate il are in cadrul deruldrii corecte si la timp a tuturor proceselor.

2.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitdtii procedurate:
2.4.1 Compartimente furnizare de date:

Toate structurile

2.4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:

Toate structurile

2.4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:

Management, Secretariat, Consiliu de Administratie
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3. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

3.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul

3.2. Legislatie primari:

Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023:

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invitdmant preuniversitar , din 06.08.2024
Parte integrantd din Ordinul 5726/2024, OMEN nr.3240/26.03.2014 pentru modificare si completarea Metodoliei
privind formarea continud a personalului din invitamantul preuniversitar, aprobati prin Ordinul ministrului
educatiei, cercetdrii, tineretului si sportului nr 5561/2011 cu modificirile si completdrile aferente conform
400/30.05.2023

HG nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015 privind Codul Fiscal.,
HG nr.1534/2008 Standarde de referinta si indicatori de performan{a pentru evaluarea si asigurarea calitatii in
invatamantul preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare.

Implementarea programului de salarii EDUSAL, cu modificirile si completérile ulterioare Legea nr. 16/1996 a
Arhivelor Nationale actualizata.

Ordinul 200/2016 modificarea si completarea Ordinului secretarului general al Guvernului nr. 400/2015 pentru
aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice, cu modificarile si completirile ulterioare.

ORDIN Nr. 3844/2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii si al documentelor
scolare gestionate de unititile de invatamant preuniversitar, cu modificirile si completarile ulterioare.

Ordinul 530/2016 privind modificarea si completirea Ordinului secretarului general al Guvernului nr. 400/2015
pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitdtilor publice

Ordinul 600/2018 privind modificarea si completarea Ordinului secretarului general al Guvernului nr, 400/2015
pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice.

OUG nr. 75/2005, cu modificarile si completirile ulterioare.

Ordinul nr. 1054/2019 pentru aprobara Normelor metodologice privind coordonarea si supravegherea prin misiuni
de indrumare metodologici a stadiului implementarii si dezvoltirii sistemului de control intern managerial la
entitdtile publice.

Ordinul nr. 3694/2024 privind structura anului scolar 2024-2025

3.3. Legislatie secundari:

O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, cu modificarile si
completdrile ulterioare

3.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii publice:

-Regulamentul de organizare si functionare al liceului
-Situatia numarului de elevi pe clase
-Situatia cu media clasei
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4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

4.1. Definitii ale termenilor:

Nr.
Crt.

Termenul

Definitia si / sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

Procedura

Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat
in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.

Procedura trebuie inteleasa ca un set de instructiuni scrise
care fundamenteaza o actiune sau activitate repetitiva din institutia
publica.

Procedura operationald

Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat
in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual. Mai
sunt cunoscute si sub denumirile de ,,proceduri specifice”,
»proceduri de proces”, ,,proceduri formalizate” etc.

Metodele de lucru si procedurile formalizate sunt specifice
fiecarei institutii si constituie obiectul sistemului de control
managerial intern, respectiv al standardului intitulat , Proceduri®.

Pentru ca procedurile sa reprezinte instrumente eficiente,
trebuie sa indeplineasca un numar de conditii esentiale:

Sa fie:

- scrise si formalizate pentru fiecare activitate principala in
parte,

- simple si specifice,

- actualizate in mod permanent,

- aduse la cunostinta salariatilor, precum si tertilor daca
este cazul ,

- bine intelese si bine aplicate,

- sa nu fie redundante.

Document

Dispozitii, prevederi etc. scrise pe suport de hartie sau
magnetic (diskete, CD-uri etc.), care reglementeaza modul de
efectuare a unor activitati si/ sau precizeaza cerinte pentru acestea.
Documentele pot fi de provenienta interna: ROF, fisele posturilor,
Regulamente interne privind desfasurarea activitatii dar si externa:
standarde, legi, prescriptii, instructiuni si orice alte documente cu
caracter normativ, tehnice sau legislatie

Aprobare

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a
autoritatii desemnate de a fi de acord cu aplicarea respectivului
document in organizatie.

Verificare

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective
de catre autoritatea desemnata (verificator), a faptului ca sunt
satisfacute cerintele specificate, inclusiv cerintele SCIM.

Gestionarea/ controlul
documentelor

Multiplicarea, difuzarea, pastrarea, retragerea din uz si
arhivarea documentelor.

Editie a unei proceduri

Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri,
aprobata si difuzata

Revizia in cadrul unei editii

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei
editii a procedurii, actiuni care au fost aprobate si difuzate

4.2, Abrevieri ale termenilor:
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Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt.

1. P.S, Procedura de sistem

2 P.O. procedura Operationala

3. E Elaborare

4, \Y% Verificare

5. A Aprobare

6. Ap. Aplicare

7. Ah. Arhivare

8. CEAC Comisia de evaluare si asigurare a calitatii

9. CA Consiliul de Administratie

10. LTGM Liceul Teoretic Grigore Moisil Timisoara

11. R.O.F.U.LP. Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unititilor de

invafdmant preuniversitar
12. RI

Regulamentul Intern al Liceului Teoretic Grigore Moisil Timisoara
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5. Descrierea procedurii
5.1. Generalititi:

Elevii din invatamantul de preuniversitar de stat se pot transfera in alte unitati de invatamant de stat sau
private, cu acordul unitatilor de invatamant primitoare (art. 12 alin. § din Legea Invatamantului preuniversitar
nr. 198/2023),

Transferul copiilor si eleilor se face cu aprobarea Consiliului de Administratie al unitatii de invatamant
primitoare si cu incadrarea in numarul maxim de elevi pe formatiune de studiu.

5.2. Documente utilizate:

5.2.1. Lista si provenienta documentelor:

Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate in Lista documentelor de
referinta,

5.2.2. Continutul si rolul documentelor:

Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate,

5.2.3. Circuitul documentelor:

Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de citre salariatii entitétii a prevederilor legale
care reglementeaza activitatea procedurati, responsabilul CEAC va difuza procedura conform listei de
distributie.

5.3. Resurse necesare:

5.3.1. Resurse materiale:

- Computer
- Imprimanta
- Materiale de birotica

5.3.2. Resurse umane:

-Director/ Presedinte Consiliu de Administartie
- Directori adjuncti

- Membrii Consiliu de Administartie

- Secretari ai unitatii de invitamant

- Périnti/Elevi

5.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al Institutiei
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5.4. Modul de lucru:
5.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitifii:

Operatiunile si actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de citre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta proceduri.

5.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Etapa 1.AFISAREA PROCEDURII

Procedura operationali se afiseaza la avizier si pe site-ul info.tm.edu.ro

Etapa 2. STABILIREA CONDITIILOR DE TRANSFER iN LTGM, NIVEL PRIMAR SI GIMNAZIAL

Liceul Teoretic "Grigore Moisil” Timisoara scolarizeaza in invatdméntul primar si gimnazial, cu prioritate,
in limita planului de scolarizare aprobat, elevii care au domiciliul in circumscriptia scolara a unititii,
conform Art. 8, alin. 3 din Ordinul nr. 5726/06.08.2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare si functionare unitatilor de invatamant preuniversitar, cu modificirile si completirile
ulterioare si Legii invitimAntului nr. 198/2023 cu modificiirile si adiugirile ulterioare.

in invitamantul primar si gimnazial, elevii se pot transfera de la o formatiune de studiu la alta, in aceeasi
unitate de invafimant sau de la o unitate de invatamant la alta, in limita efectivelor maxime de elevi la
formatiune de studiu, 22 elevi la clasele primare, respectiv 26 elevi la clasele gimnaziale.

In situatii exceptionale, formatiunile de elevi pot functiona peste efectivul maxim, cu cel mult 3 elevi, dupa
caz, peste numdrul maxim mentionat anterior, cu aprobarea Consiliului de Administratie al Inspectoratului
Scolar, pe baza unei justificari din partea Consiliului de Administratie al unitatii de invafamant care soliciti
exceptarea de la prevederile art. 63, alin. (1) din Legea invataimantului.

Inscrierea elevilor la clasele de invitimant primar si gimnazial se face in urma unei solicitari scrise din partea
parintelui / tutorelui / sustindtorului legal si se aproba de CA al Liceului Teoretic “Grigore Moisil” Timisoara

in limitele planului de scolarizare aprobat, dupd asigurarea scolarizarii elevilor din circumscriptianoastri
scolara.

In'situatia unui transfer a unui elev care nu are domiciliul in circumscriptia scolard, se vor lua in considerare
urmatoarele criterii:

-Media la matematici si la limba romana si fie cel putin 8,00 (opt) in anii anteriori
-Media FB/10 la purtare pentru anii anteriori
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in cazul in care numarul cererilor de transfer este mai mare decat numirul de locuri, se vor lua in
considerare, in aceastd ordine, urmatoarele criterii:

NIVEL PRIMAR:

Domiciliul stabil al ambilor parinti in circumscriptia scolari;
Domiciliul unui parinte in circumscriptia scolara;

Resedinta ambilor parinti in circumscriptia scolara;
Resedinta unui parinte in circumscriptia scolar;

Frati in unitatea scolari;

Rude de gradul Il sau I1I cu domiciliul stabil in circumscriptia scolard;

R

Locul de munci al périntiilor in circumscriptia scolari;

NIVEL GIMNAZIAL:

Domiciliul stabil al ambilor parinti in circumscriptia scolard;
Domiciliul unui parinte in circumscriptia scolara;

Resedinta ambilor parinti in circumscriptia scolars;
Resedinta unui parinte in circumscriptia scolara;

Frati in unitatea scolari;

Rude de gradul II sau 111 cu domiciliul stabil in circumscriptia scolara;

~N N B W —

Locul de munca al parintiilor in circumscriptia scolarg;

Elevi care se pot transfera de la o unitate de invatamant la alta, respectiv de la o formatiune de studiu cu
predarea unei limbi de circulatie internationala in regim normal la o formatiune de studiu cu predarea intensivi,
respectiv bilingvi a unei limbi de circulatie internationali, la nivel gimnazial ( incepand cu clasa aV-a) vor
sustine un test de aptitudini si cunostinte de limba moderna.

Etapa 3. STABILIREA CONDITIILOR DE TRANSFER LA LICEUL TEORETIC ,,GRIGORE
MOISIL” TIMISOARA NIVEL LICEAL

fn invifamantul liceal, elevii se pot transfera de la o formatiune de studiu la alta, in aceeasi unitate de
invagimant sau de la o unitate de invatamant la alta, in limita efectivelor maxime de 26 de elevila
formatiunea de studiu.

in situatii exceptionale, in care transferul nu se poate face in limita efectivelor maxime de elevi la
formatiune de studiu, ISJ Timis poate aproba depasirea efectivului maxim, in scopul efectuarii transferului.
Aprobarea transferurilor la care se schimba filiera, domeniul de pregitire, specializarea este conditionatii de
promovarea examenelor de diferenti.

Disciplinele la care se sustin examene de diferentd se stabilesc prin compararea celor douz planuri-cadru.

Modalitagile de sustinere a acestor diferente se stabilesc de citre CA al LTGM si la propunerea membrilor
catedrei.
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Notele de promovare a examenelor de diferentii trebuie s fie cel putin 7,00 (sapte).

Elevii care se transferd de la clasele de matematici—informatici la clasele de matematici—informatica cu
predare intensivéd a informaticii vor sustine un examen de diferenta la informatica.

Subiectele pentru probele examenului de diferenta vor fi elaborate la nivelul LTGM, de cétre o comisie
desemnatd in acest sens de directorul LTGM, din programa profilului matematici—informatica, intensiv
informatica.

Nota de promovare a examenului de diferenti trebuie s fie cel putin 7,00 ( sapte ).

Elevii din Tnviggmantul liceal, se pot transfera, pistrand forma de invdfdmant, cu respectarea urmitoarelor
conditii:

a) in cadrul invatamantului liceal, elevii din clasa a IX-a se pot transfera numai dupa primul semestru, daci
media lor de admitere este cel putin egald cu media ultimului admis la specializarea la care se solicitd
transferul;

b) in situatii medicale deosebite, elevii din clasa a [X-a a invatdmantului liceal pot fi transferati si in cursul
primului semestru sau inainte de inceperea acestuia, pe baza avizului comisiei medicale judetene, cu
respectarea conditiei de medie, mentionate anterior;

Elevii din clasele X—XII se pot transfera, de reguld, dacd media lor din ultimul an este cel putin egald cu
media clasei la care se solicita transferul si au media 10 la purtare pentru anii anteriori.

fn cazul in care numarul cererilor de transfer este mai mare decat numdirul de locuri, se vor lua in
considerare, in aceastd ordine, urmitoarele criterii:

1. media aritmetici a mediilor la informatici si matematicd, in cazul aceleiasi specializiri,
respectiv,de la examenul de diferenti pentru elevii proveniti de la alta specializare;

2. portofoliul elevului (diplome, medalii obtinute la concursurile scolare);
media ultimului an scolar absolvit;

4. pentru elevii care sustin examenul de diferentd se va lua in considerare media notelor de la
informaticil si matematicii;
S. in cazul in care se sustine doar diferenta la informatica, mdia se calculeaza intre aceasta nota si

media la matematica din anul precedent.

Etapa 4 PERIOADELE IN CARE SE REALIZEAZA TRANSFERURILE

Transferurile in care se pastreaza forma de invagimant, profilul si/sau specializarea se efectueazi, de reguld,
in perioada vacantelor intramodulare.

Transferurile in care se pistreaza forma de invafimant, cu schimbarea profilului si/sau specializérii se
efectueaza in perioada vacantei de vara, conform hotararii Consiliului de Administragie al unitatii de
inviitdmant la care se solicita transferul.
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Transferurile in care se schimbi forma de invatamant (de la invifamantul cu frecventd la cel cu frecventd
redusd) se efectueaza, in perioada vacantei intersemestriale sau a vacantei de vary;

Transferul elevilor in timpul anului scolar se poate efectua, in mod exceptional, cu respectarea prevederilor
ROFUIP, in urmatoarele situatii:

a) la schimbarea domiciliului parintilor intr-o alti localitate;

b) in cazul unei recomandiri medicale, eliberatd pe baza unei expertize medicale efectuate de directia de
sdnatate publici;

¢) de la clasele de invitamant liceal la clasele de invatdmant profesional;

d) la invatimantul de art¥, sportiv si militar;

e) de la clasele cu program de predare intensivi a unei limbi striine sau cu program de predare bilingv la

celelalte clase;
f) in alte situatii excepgionale, cu aprobarea Consiliului de Administratie al inspectoratului scolar.

Etapa S.MODALITATEA DE EFECTUARE A TRANSFERULUI LA LTGM

Parintele/tutorele legal depune la secretariatul LTGM sau transmite online pe adresa

secretariat@moisiltm.ro o cerere tip, semnatd de ambii parinti, in dubluexemplar, sau la cererea semnati de
unul din pirinti si fie anexat acordul scris al celuilalt pdrinte,

Daca pirintii sunt divortati, se adaugi hotirarea judecitoreasci privind modul de exercitare a autoritatii
parintesti;

Cerere va fi inregistrati in unitatea de invatimant doar daci contine:

[.Cerere tip de transfer;

2.Copie a cértii de identitate a fiecdrui parinte/ tutore legal;

3.Copie a certificatului de nastere a elevului sau carte de identitate a elevului cu varsta mai mare sau egalii cu
14 ani;

4.Foaia matricola/ Adeverinta de studii prevazuta la art. 33 din OMEN 3844/ 2016, cu modificarile si
completarile ulterioare;

5.Adeverinta eliberatd de unitatea de invatimant de la care pleacd elevul in care se mentioneaza profilul,
filiera, specializarea, clasa, media la purtare, media generald a ultimului an scolar absolvit si media la
Evaluarea Nationald in cazul in care a fost sustinuti;

6.Documente justificative pentru transferul in timpul anului scolar, daci este cazul;

7.Adeverinta cu numarul de absente motivate si nemotivate, in cazul transferurilor exceptionale, daci este
cazul;

8.Alte documente care atesta rezultatele scolare ale elevului (diplome, medalii obtinute la concursurile
scolare).

Perioada de depunere a cererilor pentru nivel primar/gimnazial si liceal este stabilita conform
Calendarulului transferurilor, anexa la aceasta procedura.
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Etapa 6.PERIOADELE DE SOLUTIONARE A TRANSFERULUI

- Secretariatul LTGM finregistreaz in registrul de intrari-iesiri cererea dupi care o depune cu documentele
atasate la CA al LTGM.

- In cazul situatiilor exceptionale ( pandemii, calamititi naturale, etc.), transferurile se fac cu aprobarea CA al
ISJ Timis.

- CA al LTGM analizeaza si aprobd/respinge cererile de transfer.

- Perioada de solutionare a cererilor de transfer este stabilita conform Calendarulului transferurilor, anexa la

aceasta procedura.

- Secretariatul LTGM realizeaza emiterea raspunsurilor la cererile de transfer, inregistrareaacestora si
comunicarea lor parintelui/tutorelui legal.

- Dupa aprobarea transferului, LTGM solicitd situatia scolard a elevului in termen de 5 zile lucritoare,
Unitatea de invatimant de la care se transfera elevul este obligatd sa trimitd la LTGM situatia scolara a celui
transferat, in termen de 10 zile lucrdtoare de la primirea solicitirii, Pani la primirea situatiei scolare de citre
LTGM la care s-a transferat, elevul transferat participa la cursuri in calitate de audient

5.4.3.Valorificarea rezultatelor activitatii:

Rezultatele activitatii vor fi valorificate de catre toate compartimentele din Institutie prin elaborarea tuturor
documentelor SCIM in conformitate cu prevederile prezentei proceduri,
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Liceul Teoretic Grigore Moisil Procedura operationala: Editia:a [V-a
Timisoara Transferul elevilor Revizia: 11
| Cod: PO-CEAC-31 Nr. ex.:

6. Responsabilitd{i si raspunderi in derularea activitaii
Secretarul gef:

a. intocmeste si afiseaza calendarul desfasurarii transferurilor elevilor

b. primeste si verificd dosarele depuse de périntii / reprezentantii legali / tutori, le inregistreazi si le
transmite spre discutare Consiliului de Administratie

c. stabileste si afiseaza graficul de desfisurare a examenelor de diferentd, precum si disciplinele la

care se sustin examenele de diferentd cu 5 zile inainte de inceperea perioadei de desfisurare a
examenelor de diferenti

d. solicitd situatia scolard a elevului in termen de 5 zile
e. Inscrie in registrul matricol (unde este cazul) si in catalog elevii transferati

afiseaza la avizierul elevilor lista transferurilor si modul de solutionare a acestora, cu mentiunea
admis/respins.

Consiliul de Administratie
a) analizeazd dosarele depuse si le aproba / respinge in functie de modul in care sunt indeplinite
criteriile specifice.

b) In cazul schimbarii profilului / specializirii acorda avizul pentru sustinerea examenelor de
diferenti

¢) aproba lista elevilor care au fost transferati

Pregedintele comisiei pentru verificarea cataloagelor / ritmicitatea notdrii verifica pentru elevii transferati
exactitatea datelor inscrise in catalog / registrul matricol
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Liceul Teoretic Grigore Moisil

Timisoara

7. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationala

Procedurd operationala:
Transferul elevilor

Editia:a IV-a

Revizia: II

| Cod: PO-CEAC-31

Nr. | Editia sau, dupa Componenta revizuita Modalitatea reviziei Data de la
Crt. | caz,revizaiain care se
cadrul editiei aplica
prevederile
edifiei sau
reviziei
editiei
1 2 3 4 5
7.1 |Editiaall-a - Legislatie primara Modificari legislative (conform 12.04.2016
- Legislatie secundara Ordinului 200/2016)
7.2 |Editiaalll-a -Legislatie primara Modificari legislative (conform 01.06.2018
-Legislatie secundara Ordinului 600/2018)
7.3 |Editiaalll-a Legislatie primara - Legislatie |Modificari legislative (conform 27.01.2020
Revizia | secundara Ordinului 1054/2019)
7.4 |Revizial Legislatie primara Modificari legislative conform 09.07.2020
OMEC 4249/ mai 2020
7.5 |Reviziaall-a X X 20.01.2021
7.6 |Reviziaalll-a X X 18.04.2022
7.7 |EditiaalV-a X X 01.07.2022
7.8 |Editiaa Vl-a -Legislatie primara Modificari legislative (conform
-Legislatie secundara Ordinului 4183/2022)
Modificari legislative (conform 07.10.2022
Ordinului 5447/2020)
7.9 |Editiaa VI-a -Legislatie primara Modificari legislative (Legea
Revizia | nr. 198/2023) 28.09.2023
8.0 |Editiaa VI -a -Legislatie primara Modificari legislative (conform
. T eotalati Ordinului 5726/2024)
t : : ; ;
Revizig11 Legistatic sequridara Modificari legislative (conform 22.09.2024
Ordinului 4400/2023)
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Liceul Teoretic Grigore Moisil Procedurd operationala: Editia:a IV-a
Timisoara Transferul elevilor Revizia; 11
| Cod: PO-CEAC-31 Nr. ex.:
8. Formular de analizi a procedurii
Nr.| Compartim Nume si prenume Aviz Data Observatii Semnétura
Crt ent
1 2 3 4 5 6
1 |Consiliu  de [FARKAS CRISTINA |Favorabil |01.10.2024
Administratie
2 |Consiliul ANDREI Favorabil [01.10.2024
Profesoral CRISTINA-
VERONICA
3 |Resurse DURICU Favorabil [01.10.2024
Umane ALINA
IONELA
4 | Secretariat |DURICU Favorabil [01.10.2024
ALINA
IONELA
5 [Management |BOCIU Favorabil [01.10.2024
CARMEN
CERASELA
6 |Contabilitate |JILAVU MIRELA Favorabil [01.10.2024
GEORGIANA
7 |Comisie POPOVICI Favorabil |01.10.2024
CEAC FELICIA
CRISTINA
8 |Administrativ|POPESCU DOINA  |Favorabil [01.10.2024
9 Com.isie. LUPSE- Favorabil [01.10.2024
Monitorizare |TURPAN
MIRCEA
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Liceul Teoretic Grigore Moisil
Timisoara

Procedura operationala: Editia:a IV-a
Transferul elevilor Revizia: II
Cod: PO-CEAC-31 Nr. ex.:

9. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupd caz, revizia din cadrul

edifiei proceduriioperationala

Nr| Scopul |E | Compart Functia (Nume si prenume| Data Data Data Semnatur
.| difuzdri | x| iment primirii | retragerii | intrarii in a
Cr . procedurii | vigoare
t. nr inlocuite
| 2 3 4 5 6 7 8 9
1 |Aplicare, |1 |Manage |Manager |BOCIU 01.10.2024|01.10.2024(01.10.202
Informare | |ment CARMEN
CERASELA
2 |Aplicare, |2 |Secretari |Secretar Sef| DURICU ALINA|01.10.2024[01.10.2024 01.10.2024
Informare at IONELA
, Evidenta
3 |Aplicare, |3 |Consiliu [Responsabi [FARKAS 01.10.2024[01.10.2024|01.10.2024
Informare de I Consiliu  [CRISTINA
Administ [de
ratie Administrat
ie
4 |Aplicare, |4 |Comisie |Responsab |LUPSE- 01.10.2024|01.10.2024]01.10.2024
Informare Monitori |il Comisie |TURPAN
zare Monitoriza [MIRCEA
re
S5 |Aplicare, |5 |Comisi |Responsa |POPOVICI 01.10.2024{01.10.2024(01.10.2024
Evidentd, eCEAC |bilCEAC |FELICIA
Arhivare CRISTINA
\
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Liceul Teoretic Grigore Moisil

Anexe

Timisoara

Proceduri operationala:

Transferul elevilor

Editia:a IV-a

Revizia: II

Cod: PO-CEAC-31

10.Anexe, inregistriri, arhivari

Nr. ex.:

ane
Xa

Denumirea
anexei

Elaborat
or

Aproba

Numar de
exemplare

Difuzare

Arhivare

Alte elemente

Loc

Perioada

Anexa_1 Cale
ndar pentru
transferuri
elevi in anul
scolar 2024-
2025.doex

0

Anexa_2 cerer
e transfer
intern_10 202
4.docx

Anexa_3 cerer
e transfer
gimnaziu_10 2
024.docx

Anexa_4 cerer
e transfer
liceu_10_2024,
docx
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